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Возможности

Электронный архив финансово-хозяйственных и договорных документов, 
построенный на платформе ISIDA Retriever, предоставляет:

➢ средства для загрузки (в т. ч. автоматической) и хранения электронных документов 
различных типов и форматов – как электронных копий бумажных документов, так и 
электронных оригиналов (в т. ч. подписанных электронной подписью);

➢ средства для гибкой настройки реквизитов документов, функций их обработки, 
правил автоматического связывания и рубрицирования документов, наполнения 
досье;

➢ on-line доступ пользователей к архиву;

➢ удобные инструменты поиска по тексту, реквизитам документов и тематическому 
рубрикатору; возможность выгрузки подборок документов;

➢ гибко настраиваемые права доступа;

➢ средства интеграции с внешними системами (в т.ч. с системами ЮЗЭДО).
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Применение
Система может быть использована в организациях различного типа  и масштаба. Наиболее 
эффективно применение в крупных организациях с распределённой организационной 
структурой, большим количеством контрагентов и сотрудников, привлекаемых к работе с 
документами (компании-ритейлеры с распределённой сетью точек продаж, крупные 
производственные компании с большим количеством поставщиков и т. п.)
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➢ Автоматическая загрузка и индексирование документов.
➢ Автоматическая привязка документов к контрагентам, связывание документов. 
➢ Удобный поиск и web-просмотр документов различных типов и форматов: договоров, актов, накладных, 

счетов и т. п.
➢ Модуль согласования и обсуждения документов. Можно обсуждать любой документ с коллегой в 

приватной беседе или согласовывать документ с выбранной группой сотрудников по настраиваемому 
маршруту.

➢ Модуль контекстного комментирования документов. 
➢ Классификатор прав доступа позволяет гибко управлять доступом.

Отличительные особенности
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Основные функции

Приём и размещение документов Контроль статусов и сроков действия 

API для взаимодействия с внешними системами
Связывание документов 

(договоры, доп. соглашения, закрывающие)

Просмотр и выгрузка документов и подборок

Комплектация в досье, в т.ч. автоматическая 
(по видам деятельности, по объектам, этапам и т.п.)

Различные виды поиска

Распределённый контролируемый доступ по 
многокритериальной матрице
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Что может ISIDA Retriever
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Для конкретного применения создается 
уникальный реквизитный состав, набор 
справочников и набор типов документов.

Конструктор форм и типов документов
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Помещение документа в архив

В архив можно поместить документ, 
представленный самыми разными  
форматами: Microsoft Office, OpenOffice, 
Adobe PDF, TIFF, JPEG, AVI, MP3. 

Источниками документов могут являться: файловая 
система клиентского компьютера, сканер, электронный 
почтовый ящик пользователя, внешняя система.
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Поддерживаются как ручной, так и 
автоматический режимы помещения 
документов.



Все размещенные документы привязаны к объектам с 
целью удобного поиска документов.

Тематический рубрикатор

Количество документов 
привязанных к объекту.

Общее количество документов, 
привязанных в рубрике.
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Различные режимы поиска

Поисковые формы (набор 
критериев поиска) настраиваемые.

Виды поиска: по тексту, по реквизитам, по 
датам, по иерархии хранения (классификатор, 
рубрикатор), использование личных папок. 
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Найденные документы могут выгружаться в 
виде zip-архива оригиналов или 
многостраничного pdf-файла, содержащего 
визуальные представления документов.



Поддержка версионности документов

Каждая редакция документа может быть описана с 
помощью примечания.

Пользователь, обладающий 
соответствующими правами, может 
вернуть предыдущую версию 
документа, отменив публикацию 
последней версии.

Сохраняются все версии (редакции) документа. Впоследствии любая 
версия документа может быть получена пользователем.
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Web-представление текстов документов 
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Распределение прав доступа

Гибко настраиваемые права доступа в соответствии с разными 
критериями, определяемыми по матрице.

Один пользователь может быть как редактором, так и читателем 
по отношению к разным объектам.

Возможен импорт матрицы прав доступа из внешнего источника.

Объявление общедоступных рубрик для внешних пользователей 
и систем.
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Настройка прав через матрицу прав доступа

Матрица прав доступа позволяет гибко 
настраивать права доступа к документам в 
зависимости от различных критериев: должность 
сотрудника, подразделение, объект привязки 
документа, тип документа и другие.
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Управление задачами и контроль исполнения

Автоматическое или ручное 
создание задачи.

Отслеживание статусов, 
контроль исполнения по сроку 
и исполнителю.

Задача также привязана к 
объекту и/или оборудованию.
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Комментирование документов
Любой пользователь может создавать неограниченное 
количество личных комментариев – «заметок на 
полях». 
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Все созданные комментарии доступны 
только автору и не могут быть 
прочитаны другими пользователями. 
Впрочем, если автор комментария 
пожелает того, он может сделать свой 
комментарий общедоступным.

Комментарий может быть 
привязан к тексту документа.



Работа с электронными подписями
Система позволяет принимать, 
хранить и обрабатывать 
документы с электронными 
подписями различных видов 
(простой, неквалифицированной, 
квалифицированной).

Для проверки подлинности 
электронной подписи 
поддерживается интеграция с 
криптографическими средствами.
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Репликация данных

Прикладные программные интерфейсы (API)
Система позволяет взаимодействовать с внешними системами 
в процессах помещения, поиска и просмотра документов.

ISIDA Retriever,
Экземпляр 1

Внешняя система

ISIDA Retriever, 
экземпляр 2

Встроенные программные интерфейсы позволяют 
организовать как централизованный, так и 
децентрализованный функциональный комплекс.

ISIDA Retriever, 
экземпляр 3

Обмен данными
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Электронный архив финансово-хозяйственных и 
договорных документов

Подробная информация и контакты – на сайтах компаний Группы ЛМА-ИСИДА:
www.labma.ru
www.isida.by

Код документа: 3.1.4455(2.5). Листов: 19. Дата редакции: 11.04.2023.

© ЗАО «ЛМА», 2021.
© ООО «Исида-Информатика», 2021.
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